Rudersdal Kommune

Administrationsgrundlag pa Skoleomradet

Dette administrationsgrundlag omfatter ledere og medarbejdere i Skoler, Sundhedstjenesten, PPR og Myndighed.

Formalet med administrationsgrundlaget er at have et samlet overblik og administrativ ramme for ivaerksaettelse af
indsatser og seerlig stgtte til skolebgrn i Rudersdal Kommune. Administrationsgrundlaget er udformet som en oversigt
over de forskellige tilbud og indsatser, samt det dertilhgrende lovgrundlag og de dokumentationskrav som vi
administrerer ud fra.

Alle bgrn har behov for stgtte for at kunne trives, laere og udvikle sig. Nogle bgrn har imidlertid behov for szerlig stgtte,
det kan veere i kortere eller laengere perioder, og her er det vigtigt, at vi seetter ind med den rette indsats pa det rette
tidspunkt pa baggrund af en konkret og individuel vurdering af barnets behov.

Til det er der brug for en bred vifte af tilbud pa forskellige indsatsniveauer. Indsatstrappen giver et overblik over
eksisterende indsatser og tiloud indplaceret pa indsatstrappen; fra forskellige indsatser, der kan forega pa skolen - til
indsatser i et specialiseret skoletilbud.

Administrationsgrundlagets opbygning

Administrationsgrundlaget er bygget op ud fra vores indsatstrappe, med de forskellige niveauer af indsatser vi arbejder
ud fra ift skolebgrn. Indsatsernes karakter er med —som en generel vejledning — og spaender fra:

e De forebyggende indsatser: Der finder sted enten i, som en del af, eller i meget teet tilknytning til de almene
feellesskaber i skolen. Altsa indsatsen som alle bgrn i feellesskabet mgder.



e De foregribende indsatser: Der er rettet mod grupper af bgrn eller enkelte bgrn, der viser tegn pa faldende trivsel
eller vurderes i risiko for at komme i vanskeligheder.

e De indgribende indsatser: Der er fokuserede indsatser, rettet mod enkelte bgrn, der har behov for en szerlig
indsats — og som ofte foregar i et specialiseret miljg.

Indsatsens niveau

Indsatsens karakter Tl Foregribende

Hvor er vi pa indsatstrappen?

Nar vi vurderer hvilket niveau af indsats, der er behov for — og det lovgrundlag, der administreres ud fra — vurderes
barnets funktions- og trivselsniveau set i relation til den indsats barnet eri. Trivses barnet i den nuvaerende indsats?
Man kan godt veere i trivsel i et meget specialiseret tilbud, men hvis man viser tegn pa faldende trivsel i et mindre
indgribende tilbud, kan det vaere argument for at forstaerke indsatsen. | denne vurdering anvendes trivselsbarometerets
5 trivselskategorier:

e Bgrnitrivsel: Barnet trives og fungerer i sociale situationer, og har et stort udbytte af den nuveerende indsats, og
udvikler sig indenfor dets zone for naeermeste udvikling — bade fysisk, psykisk og socialt.



e Bgrn i moderat trivsel: Barnet oplever —i kortere perioder - udfordringer med at indga i sociale relationer og oplever
udfordringer med at udvikle sig fysisk, psykisk eller socialt. Barnet har ikke fuldt udbytte af den nuvaerende indsats.

e Bgrn, der viser tegn pa faldende trivsel/Bgrn i moderate vanskeligheder: Barnet oplever i en laengerevarende periode
udfordringer med at indga i sociale relationer og oplever udfordringer med at udvikle sig fysisk, psykisk eller socialt.
Barnets udbytte af den nuveerende indsats er mangelfuld, og vurderes i risiko for at komme i yderligere
vanskeligheder.

e Bgrn i udsatte positioner/Bgrn i alvorlige vanskeligheder: Barnet/den unge viser tydelige tegn pa mistrivsel.
Barnet/den unge opleves i alvorlige og bekymrende vanskeligheder socialt, fglelsesmaessigt, laerings- og
udviklingsmaessigt. Barnets relationer til jeevnaldrende er mangelfulde og det kan have et hgjt fraveer.

e Bgrn i truede trivselspositioner/i komplette vanskeligheder: Barnet/den unge opleves i vedvarende og omfattende
vanskeligheder socialt, fglelsesmaessigt, leerings- og udviklingsmaessigt. Barnet isolerer sig eller bliver
udadreagerende.

Principper

Administrationen pa dette omrade sker ud fra en raekke principper, som vi er felles om i Rudersdal.

Inddragelse af bgrn og foraeldre

En indsats skal altid tage udgangspunkt i barnets og foraeldrenes perspektiver pa den konkrete situation. Foraeldrene
inddrages i tilrettelaeggelsen af indsatsen, sa der saettes mal i faellesskab, og b@rn og foraeldre kan bidrage til at udvikle
forstaelser, handlemuligheder og I@sninger.



Vi samarbejder pa tvaers

Tilbudsviften gar pa tveers af fagomrader. Samarbejde, koordinering og overblik pa tveers er afggrende, hvis vi skal sikre
den rette indsats pa det rette tidspunkt, herunder sikre den gode overgang fra dagtilbud til skole og gvrige tilbud.
Overblik og kendskab til de forskellige tilbud understgtter muligheden for at sammensatte den rette indsats, der kan
bestd af flere tilbud og inddragelse af viden og kompetencer fra forskellige fagpersoner.

Deltagelse i meningsfulde feellesskaber — bade faglige og sociale.

Feellesskaber danner rammen for lzering, udvikling og dannelse. Derfor samarbejder vi altid om at skabe nye eller flere
deltagelsesmuligheder for barnet i faglige og sociale fallesskaber. Vi sigter efter at bgrn og unge har mulighed for at
opleve sig selv som betydningsfulde deltagere i faellesskaber, hvor forskellighed ses som en styrke. Det er de voksnes
ansvar at rammesaette sociale og faglige faellesskaber pa en made, der skaber muligheder for deltagelse for alle bgrn.



Administrationsgrundlaget for skoleomradet:

Forkortelser:

FSL: Folkeskoleloven

BEK: Bekendtggrelse om folkeskolens specialundervisning og anden specialpaedagogisk bistand (retsinformation.dk)

SEL: Serviceloven

Indsatsens

Niveau

Indsats

Hvem kan indstille

Hvem kan beslutte

Grundlag og krav

Dokumentation

Skolens generelle praksis
og indsatser ift alle bgrns
leering, trivsel og udvikling i
skolens feellesskaber.

FSL-formalsparagraf
§1 og §2

Aula (sikker fil) hvis der er
personfglsomme oplysninger.

IT-hjelpemidler

Skoleleder indstiller (kan
uddelegeres til anden
ledelsesperson).

Skoleleder har
beslutningskompetencen (kan
uddelegeres til anden
ledelsesperson)

FSL §3 stk. 2
BEK §1 punkt 2

Foraeldre orienteres,
gerne mundtligt **

Aula (sikker fil) hvis der er
personfglsomme oplysninger.

Ressourceteamet kan
understgtte med
observation, sparring og
vejledning ift
problemstillinger pa klasse-
gruppe- eller individ niveau
til fagpersoner.

Skoleleder indstiller (kan
uddelegeres til anden
ledelsesperson)

Skoleleder har
beslutningskompetencen (kan
uddelegeres til anden
ledelsesperson).

Foraeldre orienteres,
gerne mundtligt **

Opsamlende mgdereferater,
hvis ngdvendigt.

Gemmes pa aula, sikre filer.

PPR: Psykolog, logopaed,
fys/ergo: Konsultativ

sparring og radgivning til
fagpersoner og foraeldre.

Skoleleder prioriterer
ressourcen (kan uddelegeres
til anden ledelsesperson).

Skoleleder har
beslutningskompetencen (kan
uddelegeres til anden
ledelsesperson) i samarbejde
med PPR

Forzeldre orienteres,
nar det omhandler et
konkret barn.

Krav om anonymitet i forhold
til PPR (PPR ma ikke have
personfglsomme oplysninger)

Opsamlende mgdereferater,
hvis ngdvendigt.



https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2023/1086
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2014/693
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2023/1089
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2023/1086
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2014/693

(dialogmgder/tvaerfaglige
sparingsmgder — fx med
afsaet i observation —uden
indstilling til PPR)

Skole kan modtage
anonym sparring uden
orientering af foraeldre

Gemmes pa aula, sikre filer.

Introduktionskurser til
ungdomsuddannelserne for
eleveri 8. klasse.
(obligatorisk, 5 dage)

(Obligatoriske)

UU-vejlederen koordinerer
introduktionsforlgbene i
samarbejde med skolerne.

(Obligatoriske)

FSL: §7a

Aula (sikker fil) hvis der er
personfglsomme oplysninger.

Individuelle Skolen tilbyder individuelle Besluttes af skole, eleven og BEK nr 165 af Aula (sikker fil) hvis der er
brobygningsforlgb til brobygningsforlgb til eleveri | dennes foraeldre. 30/01/2023 personfglsomme oplysninger.
ungdomsuddannelserne for | 9 og 10. klasse i samarbejde §3
eleveri9 og 10. klasse. med UU vejlederen.
Op til 4 uger pr ar.
Undervisning i dele af
fagreekken kan fraviges, hvis
det vurderes at veere til
elevens bedste og sker i
samrad med barn og
foreeldre.
Praktikforlgb for eleveri 6- | Skoleleder kan, med Afggrelse om udnyttelse af FSL §9 stk 3 Aula (sikker fil) hvis der er
7. klasse. inddragelse af UU-vejledere retten til at blive udsendt i personfglsomme oplysninger.
og i samrad med elev og praktik traeffes af eleven i
(individuelle forlgb eller foraeldre tilbyde samrad med forzeldrene.
klassevis) praktikforlgb fra 6. klasse.
Almen erhvervspraktik for Skolen tilbyder en uges Afggrelse treeffes af eleven i FSL: §9 stk 3 Aula (sikker fil) hvis der er

8 og/eller 9 klasse.

praktikforlgb i hhv. 8 eller 9
klasse.

Eleven skaffer selv en
praktikplads — evt via
www.elevpraktik.dk

samrad med forzaeldrene

personfglsomme oplysninger



https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2023/1086
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2023/165
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2023/165
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2023/165
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2023/1086
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2023/1086

Understgttende
undervisning.

Kan ske udenfor klassen pa
et hold, eller som faglig
stgtte, som en del af
klassen.

Skoleleder har
beslutningskompetencen (kan
uddelegeres til anden
ledelsesperson).

FSL § 16a

Krav om indsatsplaner, nar
der er indsatser rettet mod
enkelte og/eller grupper af
bgrn.

Opdateret "overblik over
indsatser”-skema.
Dokumentation gemmes pa
Aula under sikre filer.

Indsatsens | Indsats Hvem kan indstille Hvem kan beslutte Grundlag og krav Dokumentation
Niveau
2 Holddannelse — enten Skoleleder har FSL§25a Krav om indsatsplaner, nar
inden for den enkelte beslutningskompetencen (kan der er indsatser rettet mod
klasse og/eller pa tvaers af uddelegeres til anden enkelte og/eller grupper af
klasser og klassetrin. ledelsesperson) bgrn.
Tilrettelaegges fx som Efter samrad med forzeldre, Opdateret “overblik over
understgttende hvis det fraviger indsatser”-skema.
undervisning i undervisningstiden.
undervisningstiden ELLER Dokumentation gemmes pa
som supplerende Aula under sikre filer.
undervisning udenfor
undervisningstiden.
(fx Leeseskub, Tidlig indsats
i matematik, faglige
"turbokurser”,
Ordblindegrupper)
2 Faglig stgtte i klassen Skoleleder indstiller (kan Skoleleder har FSL: §3A og §5 stk. 5 Krav om indsatsplaner, nar
uddelegeres til anden beslutningskompetencen (kan der er indsatser rettet mod
(to-leerertimer, co- ledelsesperson) uddelegeres til anden Skoleleder orienterer enkelte og/eller grupper af
teaching, Stgttetimer) ledelsesperson) foraeldre mundtligt bgrn.
eller skriftligt om
afggrelsen * Opdateret “overblik over
indsatser”-skema.
Husk klagevejledning:
Klager rettes til Dokumentation gemmes pa
skoleleder Aula under sikre filer.



https://emu.dk/grundskole/dansk/understoettende-undervisning/understoettende-undervisning?b=t5-t8-t1124
https://emu.dk/grundskole/dansk/understoettende-undervisning/understoettende-undervisning?b=t5-t8-t1124
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2023/1086
https://www.uvm.dk/folkeskolen/fag-timetal-og-overgange/fag-emner-og-tvaergaaende-temaer/holddannelse-i-folkeskolen
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2023/1086
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2023/1086

Supplerende undervisning

udenfor klassens
undervisningstid.

Skoleleder indstiller (kan
uddelegeres til anden
ledelsesperson)

Skoleleder har
beslutningskompetencen (kan
uddelegeres til anden
ledelsesperson)

Efter samrad med foraeldre,
hvis det fraviger
undervisningstiden

FSL: §3A 0g § 5 stk. 5

Skoleleder orienterer
forzeldre mundtligt
eller skriftligt om
afggrelsen **

Husk klagevejledning:
Klager rettes til
skoleleder

Krav om indsatsplaner, nar
der er indsatser rettet mod
enkelte og/eller grupper af
bgrn.

Opdateret "overblik over
indsatser”-skema.

Dokumentation gemmes pa
Aula under sikre filer.

Basisundervisning i dansk
som andetsprog.

Skoleforvaltningen indstiller
til visitation af elever til
basisundervisning

Skoleforvaltningen har
beslutningskompetencen til
basisundervisning

FSL§5 stk 6

Bekendtggrelsen for
dansk som andetsprog

Foraeldre orienteres
mundtligt **

Skema: "Hele vejen rundt om
elevens sprog og ressourcer”
fra UVM.

Acadre og Meebook

Supplerende stgtte i dansk
som andetsprog.

Skoleforvaltningen indstiller
til supplerende stgtte i dansk
som andetsprog med
forzeldres tilslutning.

Efter afsluttet

basisundervisning og udfyldt
skema ”hele vejen rundt om
elevens sprog og ressourcer”

Skoleforvaltningen har
beslutningskompetencen i
samrad med forzeldre.

FSL 85 stk 6

Bekendtggrelsen for
dansk som andetsprog

Fzelles forenklede mal
- supplerende stgtte i
dansk som andetsprog

Skema: "Hele vejen rundt om
elevens sprog og ressourcer”
fra UVM.

Aula (sikre filer)

Radgivning i PPR:
Psykolog, Logopeed,
Fys/Ergo: Radgivning af
fagpersoner/foreeldre,
forlgb pba fx observation,
undersggelse og
vurderinger.

Skoleleder kan anmode om
radgivning fra PPR

Skolen sender indstilling til
PPR efter afholdelse af
dialogmgde safremt PPR-
medarbejder vurderer at
indstilling er relevant.

PPR treeffer beslutning i
samrad med foraeldre og
skoleledelse om evt. indstilling

Forzldre skal
samtykke, nar det
omhandler indstilling
af deres barn.

Skoleleder dokumenterer evt.
mgdereferater og
handleplaner fra mgderne i
Aula under sikre filer

PPR journaliserer egne
observationer og
undersggelser i SBSYS.



https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2023/1086
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2023/1086
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2023/1086

2 Personlig assistance ifm Ingen indstilling. Skoleleder har FSL: § 3A Aula (sikker fil) hvis der er
varige fysiske beslutningskompetencen (kan personfglsomme oplysninger
funktionsnedsaettelser Skoleleder er forpligtet til at uddelegeres til anden Forzldre orienteres

stille de forngdne midler til ledelsesperson) mundtligt eller Beskrivelse af barnets

radighed. skriftligt ** funktionsnedsaettelse og
behov for stgtte i hverdagen.
Evt suppleret med bilag fra
andre faggrupper, fx laege,
audiologisk afdeling,
synscenter eller PPR.

2 Seerlige Skoleleder kan — med Besluttes af skole, eleven og FSL §9 stk 4 Aula (sikker fil) hvis der er
undervisningsforlgb i 8-9 inddragelse af UU vejleder — | dennes foraeldre. personfglsomme oplysninger.
klasse. tilbyde elever med szerlige For reduktion i

behov szrligt tilrettelagte Undervisning i dele af fagundervisning og
undervisningsforlgb med fagraekken kan fraviges, hvis undervisningspligt se:
erhvervspraktik eller det vurderes at veere til FSL: § 33 stk 4-7
brobygningsforlgb. elevens bedste og sker i

samrad med barn og foreeldre. | Se oversigt over
1-2 dage om ugen i op til 13 forlgbene hos UU.
uger.

2 Afgangsprever pa szrlige Skoleleder indstiller pa Skoleleder traeffer afggrelse FSL &30 Aula (sikker fil) hvis der er
vilkar baggrund af PPV og efter efter samrad med eleven og personfglsomme oplysninger

samrad med eleven og forzeldre Prgvebekendtggrelsen
forzeldre § 30-35
Jf §31 for omfang.
2 Fritagelse for folkeskolens Leererteam kan —i samrad Skoleleder traeffer afggrelse, i Prgvebekendtggrelsen | Aula (sikker fil) hvis der er
prover med forzeldre — indstille til samrad med foraeldre og § 36-38 personfglsomme oplysninger
fritagelse for prgver. elevens leerere — pa baggrund
(pa grund af betydelig Fritagelse kan omfatte en af PPV. Krav om PPV, jf §37
funktionsnedszettelse hvor | eller flere prgver eller stk 4.
eleven, selv ikke pa saerlige | delprgver.
vilkar, kan afleegge prgven.
Indsatsens | Indsats Hvem kan indstille Hvem kan beslutte Grundlag og krav Dokumentation
Niveau



https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2023/1086
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2023/1086
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2023/1086
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2023/1086
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2022/1224
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2022/1224
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@jeblikkelig
specialpaedagogisk indsats
(over 9 timer), hvis eleven
befinder sig i en saerlig
vanskelig situation.

(UDEN PPV)

Skoleleder kan indstille.

Skoleleder treeffer afggrelse
om at iveerksaette indsatsen
UDEN at der foreligger PPV.

Men der skal snarest foretages
en PPV hvis dem etablerede
bistand skgnnes at ville

straekke sig over mindst 3 uger.

Krav om indsatsplaner, nar
der er indsatser rettet mod
enkelte og/eller grupper af
bgrn.

Opdateret "overblik over
indsatser”-skema.

Dokumentation gemmes i
SBSYS.

Vurdering fra PPR med
henblik pa at afggre behov
for specialpadagogisk
bistand (PPV).

Det forudsaettes at der,
inden indstilling til PPV, er
arbejdet dokumenteret
med stgtte i op til 9 timer,
samt, at der er arbejdet
med radgivning fra PPR.

Skoleleder kan indstille til
PPV efter samrad med
forzeldre og eleven (kan
indstilles uden samtykke, hvis
skoleleder anser det for
absolut pakraevet)

Foreldre og/eller barn har
krav pa at anmode om
paedagogisk psykologisk
vurdering

Indstilling pa baggrund af
dialogmgde hvor PPR-
medarbejder vurderer om
barnet skal indstilles

Indstillingsskema og referat
fra dialogmgde

Skoleleder beslutter i samrad
med PPR og forzeldre

FSL: §12 stk 2

EK &2

Foreeldre samtykker
skriftligt til indstilling.

Skoleleder dokumenterer evt.
mgdereferater og
handleplaner i SBSYS

PPR journaliserer egne
observationer og
undersggelser i SBSYS.

Visiteret plads i Co-
teachingklasser

Specialundervisning

Skoleleder indstiller (kan
uddelegeres til anden
ledelsesperson) med
samtykke fra forzeldre.

Indstillingsskema til visitation

Skolevisitationsudvalget
traeffer afggrelser.

Fagpersoner og forzldre
deltager i drgftelserne.

FSL § 20 stk.2.

BEK: Bekendtggrelse
for
specialundervisning og
anden
specialpaedagogisk
bistand.

Indstilling til visitation inklusiv
PPV, skoleudtalelse og
forzeldres samtykke.

Skriftlig afggrelse

10



https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2014/693
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2023/1086
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2014/693
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2023/1086
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2014/693

Skriftlig afggrelse
indeholdende
klagevejledning
tilsendes foraeldre.

Enkeltintegration —
(Specialundervisning i en
almindelig klasse i mindst 9
undervisningstimer (12
lektioner) ugentligt.)

Anden specialpaedagogisk
bistand

Skoleleder indstiller (kan
uddelegeres til anden
ledelsesperson) med
samtykke fra forzeldre.

Indstillingsskema til visitation

Det forudseettes, at der er
arbejdet dokumenteret med
indsatser op til 9 timer jf.
faglig stgtte og supplerende
undervisning, inden
indstilling til vidtgaende
specialundervisning og
specialpaedagogisk bistand

Skolevisitationsudvalget
treffer afggrelser.

Fagpersoner og forzldre
deltager i drgftelserne.

FSL § 20 stk. 2

BEK: Bekendtggrelse
for
specialundervisning og
anden
specialpaedagogisk
bistand.

Skriftlig afggrelse
indeholdende
klagevejledning
tilsendes forzeldre.

Indstilling til visitation inklusiv
PPV, skoleudtalelse og
foraeldres samtykke.

Skriftlig afggrelse

Enkeltmandsundervisning
fra 9 timer/tolv lektioner
og mere.

Skoleleder i samrad med
foraeldre.

Skoleleder traeffer beslutning
efter drgftelse i forvaltningen
og pa baggrund af PPV.

BEK: §12, stk. 2

**Forzeldrene
orienteres og der
udarbejdes en skriftlig
begrundelse for
beslutningen

**Beslutninger om
enkeltmandsundervisning er
en afggrelse i
forvaltningslovens forstand.

Reduceret skema

Skoleleder med foraeldres
tilslutning

Skoleleder med foraeldres
tilslutning

BEK 12 stk. 3

Forazldrene inddrages
og orienteres
mundtligt

Leegeerklzaering med
beskrivelse af barnets behov
for nedsaettelse af
undervisningstiden

Dokumenteres i SBSYS

Prgver pa seerlige vilkar og
fritagelser

Skoleleder skal tilbyde seerlig
tilretteleggelse af
Folkeskolens prgver til
elever, der har en fysisk
og/eller psykisk

Skoleleder treeffer afggrelse pa

baggrund af PPV og efter
samrad med eleven og dennes
forzeldre.

Bekendtggrelse om
folkeskolens prgver §
36.

Skoleleder dokumenterer i
SBSYS

11
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funktionsnedsaettelse til

PPV kan undlades hvis skole,

Klage rettes til

tilsvarende vanskeligheder forzldre og elev er enige. skoleleder
Skoleleder skal sikre at
foreeldre orienteres om at de
til enhver tid kan anmode om
at inddrage PPR.
3 Sygeundervisning— fx ved Skoleleder i samrad med Skoleleder traeffer beslutning FSL §23 Dokumenteres i SBSYS
skolefravaer. foreeldre med forzeldrenes tilslutning
Bekendtggrelse om
Omfang: 10 timer/uge Skoleleder retter sygeundervisning af
henvendelse til foreldre elever i folkeskolen og
snarest muligt og senest frie grundskoler
inden fraveeret overstiger 3
uger. Se derudover:
Vejledning til
bekendtggrelse om
sygeundervisning af
elever i folkeskolen og
frie grundskoler
Forzldrene inddrages
og orienteres
mundtligt
Indsatsens | Indsats Hvem kan indstille Hvem kan beslutte Grundlag og krav Dokumentation
Niveau
4 Specialklasseraekker Skoleleder indstiller (kan Skolevisitationsudvalget FSL § 20 stk. 2. Indstilling til visitation inklusiv

(C-spor, E-spor,
Dronningardklasserne)

uddelegeres til anden
ledelsesperson) med
samtykke fra forzeldre.

Indstillingsskema til visitation

treffer afggrelser.

Fagpersoner og forzldre
deltager i drgftelserne.

BEK: Bekendtggrelse
for
specialundervisning og
anden
specialpaedagogisk
bistand.

PPV, skoleudtalelse og
forzeldres samtykke.

Skriftlig afggrelse
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Skriftlig afggrelse
indeholdende
klagevejledning
tilsendes foraeldre.

4 Specialiseret 10. Skoleleder indstiller (kan Skolevisitationsudvalget FSL § 20 stk. 2. Indstilling til visitation inklusiv
Klassestilbud uddelegeres til anden treffer afggrelser. PPV, skoleudtalelse og
(Skovlyskolen). ledelsesperson) med BEK: Bekendtggrelse foraeldres samtykke.

samtykke fra forzeldre. Fagpersoner og forzldre for

deltager i drgftelserne. specialundervisning og | Skriftlig afggrelse

Indstillingsskema til visitation anden
specialpaedagogisk
bistand.
Skriftlig afggrelse
indeholdende
klagevejledning
tilsendes foraeldre.

Indsatsens | Indsats Hvem kan indstille Hvem kan beslutte Grundlag og krav Dokumentation
Niveau

Eksterne specialskoler

Skoleleder indstiller (kan
uddelegeres til anden
ledelsesperson) med
samtykke fra foraeldre.

Indstillingsskema til visitation

Skolevisitationsudvalget
treffer afggrelser.

Fagpersoner og foraeldre
deltager i drgftelserne.

FSL & 20 stk. 2.

BEK: Bekendtggrelse
for
specialundervisning og
anden
specialpaedagogisk
bistand.

Skriftlig afggrelse
indeholdende
klagevejledning
tilsendes forzeldre.

Indstilling til visitation inklusiv
PPV, skoleudtalelse og
foraeldres samtykke.

Skriftlig afggrelse
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Skoledagbehandling

Skoleleder indstiller med
samtykke fra foraeldre.

Indstillingsskema til visitation

Skolevisitationsudvalget
treffer afggrelser.

Fagpersoner og foraldre
deltager i drgftelserne.

Barnets lov § 32, stk.
5.)

FSL § 20 stk. 2.

BEK: Bekendtggrelse
for
specialundervisning og
anden
specialpaedagogisk
bistand.

Skriftlig afggrelse
indeholdende
klagevejledning
tilsendes forzeldre.

Afdaekning og PPV,
skoleudtalelse og forzeldres
samtykke.

Skriftlig afggrelse.

= |ft. orientering om afggrelser: Jf. Punkt 107 i vejledningen for specialundervisning i folkeskolen:

Det fremgar af forvaltningslovens § 23, stk. 1, at den, der har faet en afggrelse meddelt mundtligt, kan forlange at fa en skriftlig
begrundelse for afggrelsen, medmindre afggrelsen fuldt ud giver den pagaeldende medhold. En begzering herom skal fremszaettes over for
myndigheden inden 14 dage efter, at parten har modtaget underretning om afggrelsen. Efter forvaltningslovens § 24, stk. 1, skal en
begrundelse for en afggrelse indeholde en henvisning til de retsregler, i henhold til hvilke afggrelsen er truffet. | det omfang, afggrelsen
efter disse regler beror pa et administrativt skgn, skal begrundelsen tillige angive de hovedhensyn, der har veaeret bestemmende for

skgnsudgvelsen.
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Hvilke generelle krav galder, nar vi traeffer afggrelser i skolerne?

Nar du som skoleleder traeffer en egentlig afggrelse efter folkeskoleloven, er der visse ting, du skal vaere opmaerksom pa i
sagsbehandlingen.

» Er der overhovedet tale om en afggrelse? Det karakteristiske ved en afggrelse er:
v’ Beslutningen traeffes ensidigt af en offentlig myndighed

Beslutningen hviler pa et offentligretligt grundlag

Beslutningen har bindende retsvirkninger

Beslutningens retsvirkninger vedrgrer borgere (og ikke forvaltningen)

Beslutningen afslutter et sagsbehandlingsforlgb

ASENENEN

» Ersagen helt oplyst? Det er skolen / myndigheden, der har ansvaret for at oplyse sagen, men foraeldrene og barnet har ret til at
medvirke. Der ma ikke indhentes flere oplysninger, end der er brug for i den enkelte sag.
v Dialog og inddragelse kan ikke erstatte en partsharing

» Har du husket din notatpligt (OFL § 13)?
v’ Der skal altid — og hurtigst muligt - gares notat om bdde telefoniske eller skriftlige oplysninger om en sags faktiske grundlag eller
eksterne faglige vurderinger, der er af betydning for sagens afggrelse.

» Erforaeldrene partshgrt? Der skal partshgres efter forvaltningslovens § 19, nar

v’ der er tale om en sag, hvor der skal traeffes en afgarelse,
der er tale om en part i sagen,
parten ikke er bekendt med, at oplysningerne vil indgd i sagen,
oplysningerne vedrgrer sagens faktiske grundlag eller eksterne faglige vurderinger,
oplysningerne eller vurderingerne er til ugunst for den pdgeeldende part, og
oplysningerne er af vaesentlig betydning for sagens afggrelse.

DN NI NI NN

» Du skal skrive en afggrelse med en begrundelse:
v’ Begrundelsen skal forklare og vaere daekkende
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v
v
v

Begrundelsen skal vaere korrekt

Begrundelsen skal indeholde henvisning til retsregler

Begrundelsen skal angive hovedhensynene bag skgnnet

Begrundelsen skal indeholde de faktiske omstaendigheder, der er tillagt vaesentlig betydning

» Der skal vaere en klagevejledning, der beskriver:

<

ANENENEN

Hvilken myndighed, der er klageinstans

Til hvilken myndighed klagen skal indgives

Klagefrist

Om der er mulighed for genvurdering

Om processen i tilfaelde af mulighed for genvurdering

» Obs-punkter og resultater ved en genvurdering:

v

v

v

v

v

Myndigheden giver borgeren fuldt ud medhold. Der sendes en ny afgdrelse til borgeren, og sagen er dermed afsluttet.
Myndigheden giver borgeren delvist medhold. Der sendes en ny afggrelse til borgeren. Borgeren skal inden en ny 4-ugersfrist
tage stilling til, om man gnsker at opretholde klagen. Hvis klagen opretholdes, skal myndigheden sende klagen og
genvurderingen til Ankestyrelsen inden 14 dage.

Myndigheden fastholder afgarelsen og giver borgeren meddelelse om det. Genvurderingen sendes senest 4 uger fra
modtagelsen af klagen til Ankestyrelsen.

Det er vigtigt, at man i forbindelse med genvurderingen forholder sig til evt. nye oplysninger og/eller konkret til det, som parten
anfgrer.

Er der klaget for sent, er det klagemyndigheden, der tager stilling til, om klagen skal behandles.

» Klagenaevnet for Specialundervisning har udarbejdet denne skabelon til afggrelser om specialundervisning:

https://ast.dk/filer/naevn/klagenaevnet-for-specialundervisning/skabelon-til-afgorelser-om-specialundervisning-i-folkeskolen.pdf

» Hvor kan du laese mere? Bgrne- og Undervisningsministeriet har udarbejdet denne Vejledning i forvaltningsret for skoledere:

https://www.uvm.dk/-/media/filer/uvm/udd/folke/pdf19/dec/191220-vejledning-i-forvaltningsret-for-skoleledere.pdf?la=da
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Lovgrundlag for skoleindsatser til bgrn med szerlige behov:

I nedenstaende tabeller kan du finde de oftest benyttede paragraffer. Alternativt kan de findes pa nettet, fx pa Retsinformation.dk

Lovgivning

Indhold

Folkeskoleloven § 20 stk. 2. jf. 3
stk.2.

§ 20 Stk. 2. Det pahviler kommunalbestyrelsen at sgrge for specialundervisning og anden
specialpaedagogisk bistand, jf. § 3, stk. 2, til de i stk. 1 neevnte bgrn og unge. Endvidere pahviler det
kommunalbestyrelsen at sgrge for specialpaedagogisk bistand til bgrn, der endnu ikke har pabegyndt
skolegangen

§ 3. Stk. 2. Bgrn, hvis udvikling kraever en saerlig hensyntagen eller stgtte, gives specialundervisning og
anden specialpaedagogisk bistand i specialklasser og specialskoler. Der gives desuden specialundervisning
og anden specialpaedagogisk bistand til bgrn, hvis undervisning i den almindelige klasse kun kan
gennemfgres med stgtte i mindst 9 undervisningstimer ugentligt, jf. § 16, stk. 4.

Folkeskoleloven § 3a

§ 3 a. Barn, der har brug for stgtte, og som ikke alene kan understgttes ved brug af
undervisningsdifferentiering og holddannelse, skal tilbydes supplerende undervisning eller anden faglig
stgtte i henhold til § 5, stk. 5. Hvis der er behov herfor, skal der gives personlig assistance, der kan hjeelpe
barnet til at overvinde praktiske vanskeligheder i forbindelse med skolegangen.

Folkeskoleloven § 5 stk 5

§ 5. Indholdet i undervisningen valges og tilretteleegges, sa det giver eleverne mulighed for faglig
fordybelse, overblik og oplevelse af sammenhange. Undervisningen skal give eleverne mulighed for at
tilegne sig de enkelte fags erkendelses- og arbejdsformer. I vekselvirkning hermed skal eleverne have
mulighed for at anvende og udbygge de tilegnede kundskaber og feerdigheder gennem undervisningen i
tveergdende emner og problemstillinger.

Stk. 5. Der gives i forngdent omfang supplerende undervisning eller anden faglig stgtte til elever, der har
skiftet skole, eller som har veaeret uden undervisning i leengere tid. Der skal i forngdent omfang gives
supplerende undervisning eller anden faglig stgtte til elever, som af anden grund har behov for stgatte.
Skolens leder kan for en elev, der modtager supplerende undervisning eller anden faglig stgtte efter 1. og
2. pkt., efter samrad med elevens forzeldre fravige undervisningstiden i § 14 b, stk. 2, 1. pkt., hvis det er til
elevens bedste.
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Folkeskolelovens § 6 stk 6

Stk. 6. Der gives i forngdent omfang undervisning i dansk som andetsprog til tosprogede bgrn i
grundskolen. Bgrne- og undervisningsministeren fastsaetter regler om undervisning i dansk som
andetsprog til tosprogede bgrn og om modersmalsundervisning af bgrn fra medlemsstater i Den
Europaiske Union, fra lande, som er omfattet af aftalen om Det Europaeiske @konomiske
Samarbejdsomrade, samt fra Feergerne og Grgnland. For elever i 1.-9. klasse, som modtager undervisning i
dansk som andetsprog, pa skoler og afdelinger af skoler, hvor mere end 30 pct. af eleverne bor i et
boligomrade, der har vaeret pa listen over udsatte boligomrader, jf. § 61 a, stk. 1, i lov om almene boliger
m.v., mindst en gang inden for de seneste 3 ar, kan bgrne- og undervisningsministeren fastsaette regler om
obligatoriske sprogprgver, som forudsaetning for at eleven kan ophgre med at modtage undervisning i
dansk som andetsprog. Bestar eleven ikke prgven, skal eleven undervises pa det pageldende klassetrin i 2
ar. Bgrne- og undervisningsministeren kan fravige stk. 1-3,§§ 7 og 7 a, § 13 a, stk. 1, § 14, og § 14 b, stk. 2,
1. pkt,, i forbindelse med fastsaettelse af regler om undervisning i dansk som andetsprog og
modersmalsundervisning. Elever med opholdstilladelse efter lov om midlertidig opholdstilladelse til
personer, der er fordrevet fra Ukraine, indgar ikke ved opggrelsen af andelen af elever med bopezel i
udsatte boligomrader, og krav om afleeggelse af sprogprgver, jf. 3. pkt.,, for disse elever kan fraviges.2

§ 16 a. Undervisningen i folkeskolens fag, jf. §§ 5, 9 og 11, og obligatoriske emner, jf. § 7, suppleres af
understgttende undervisning. Den understgttende undervisning skal anvendes til at understgtte en
varieret skoledag gennem undervisningsforlgb og -aktiviteter m.v., der har direkte sammenhaeng med
undervisningen i folkeskolens fag og obligatoriske emner, eller som sigter pa at styrke elevernes
leeringsparathed, sociale kompetencer, alsidige udvikling, motivation og trivsel.

Folkeskoleloven § 23

§ 23. Elever, der gennem leengere tid pa grund af smittefare eller af hensyn til deres sundhed eller velfeerd
ikke kan undervises i skolen, undervises i deres hjem eller pa den institution, hvor de opholder sig.

Folkeskoleloven §25a

§ 25 a. Undervisningen kan organiseres i hold inden for den enkelte Klasse og pa tveers af klasser og
klassetrin.

Stk. 2. Holddannelsen i forbindelse med undervisningen i folkeskolens fag, jf. §§ 5, 9 og 11, og
obligatoriske emner, jf. § 7, kan ske af praktiske og peedagogiske grunde. Den lgbende evaluering af
elevernes udbytte af undervisningen og forskellige behov, jf. § 13, stk. 2, og § 18, stk. 4, kan inddrages som
en del af grundlaget for paedagogisk begrundet holddannelse.

Stk. 3. I bgrnehaveklassen og pa 1.-6. klassetrin kan holddannelsen i forbindelse med undervisningen i
folkeskolens fag og obligatoriske emner, som foretages pa baggrund af en lgbende evaluering af eleverne,
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tidligst ske efter skolearets begyndelse og kun omfatte dele af det enkelte fags stofomrader samt kun ske
for kortere kurser.

Stk. 4. Pa 7.-10. klassetrin kan holddannelse i forbindelse med undervisningen i folkeskolens fag og
obligatoriske emner, som foretages pa baggrund af en lgbende evaluering, ikke fastlaegges pa forhand for
et helt skolear.

Stk. 5. Eleverne skal i bgrnehaveklassen og pa 1.-3. klassetrin undervises i deres klasse i den
overvejende del af undervisningstiden i folkeskolens fag og obligatoriske emner. Eleverne pa 4.-10.
klassetrin skal i veesentligt omfang undervises i fag og emner med udgangspunkt i klassen. 1. og 2. pkt.
omfatter ikke holddannelse af praktiske grunde.

Bekendtggrelse om folkeskolens
specialundervisning og anden
specialpaedagogisk bistand

§1

§ 1. Specialundervisning og anden specialpaedagogisk bistand (specialpaedagogisk bistand) til elever i
grundskolen og 10. klasse omfatter:
1) Specialpaedagogisk radgivning til foraeldre, leerere eller andre, hvis indsats har vasentlig betydning
for elevens udvikling.
2) Seerlige undervisningsmaterialer og tekniske hjalpemidler, som er ngdvendige i forbindelse med
undervisningen af eleven.
3) Undervisning i folkeskolens fag og fagomrader, der tilretteleegges under saerlig hensyntagen til
elevens indleeringsforudsaetninger. For elever i bgrnehaveklassen omfatter specialpeedagogisk bistand
undervisning og traening, der tilretteleegges efter elevens seerlige behov.
4) Undervisning og treening i funktionsmader og arbejdsmetoder, der tager sigte pa at athjaelpe eller
begraense virkningerne af psykiske, fysiske, sproglige eller sensoriske funktionsvanskeligheder.
5) Personlig assistance, der kan hjzlpe eleven til at overvinde praktiske vanskeligheder i forbindelse
med skolegangen.
6) Seerligt tilrettelagte aktiviteter, der kan gives i tilslutning til elevens specialundervisning.

Bekendtggrelse om folkeskolens
specialundervisning og anden
specialpaedagogisk bistand

§2

§ 2. Hvis det antages, at en elev har behov for specialpaedagogisk bistand, jf. folkeskolelovens § 3, stk. 2,
skal eleven indstilles til en paedagogisk-psykologisk vurdering. Indstilling afgives af skolens leder til
paedagogisk-psykologisk radgivning, eventuelt pa initiativ af den kommunale sundhedstjeneste, hvis
denne har kendskab til psykiske, fysiske, sproglige eller sensoriske funktionsvanskeligheder hos eleven,
som giver grund til at antage, at eleven har behov for specialpeedagogisk bistand.

Stk. 2. Forzeldrene og eleven kan anmode om en paedagogisk-psykologisk vurdering i de tilfaelde, hvor
de finder, at der bgr iveerksaettes specialpsedagogisk bistand.
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Stk. 3. Indstilling om en paedagogisk-psykologisk vurdering, jf. stk. 1, afgives efter samrad med
foreeldrene og eleven. Modszetter foraeldrene sig, at der foretages en padagogisk-psykologisk vurdering,
kan der kun afgives indstilling herom, hvis skolens leder anser det for absolut pakraevet, at der foretages
en vurdering af elevens behov for specialpaedagogisk bistand.

Bekendtggrelse om folkeskolens
specialundervisning og anden
specialpaedagogisk bistand

§5

§ 5. Specialpaedagogisk bistand kan ivaerksaettes uden iagttagelse af den i §§ 2-4 angivne
fremgangsmade, hvis eleven befinder sig i en saerlig vanskelig situation, der ngdvendigggr en gjeblikkelig
indsats fra skolens side. Der skal dog snarest foretages en padagogisk-psykologisk vurdering, hvis den
etablerede specialpadagogiske bistand skgnnes at ville straekke sig over mindst 3 uger (15 skoledage).

Bekendtggrelse om folkeskolens
specialundervisning og anden
specialpaedagogisk bistand
§12stk2o0g3

§ 12. Undervisningstiden for elever, der modtager specialundervisning, kan med forzaldrenes samtykke
overstige det i folkeskolelovens § 14 b, stk. 2, 1. pkt., fastsatte loft over den hgjeste undervisningstid pa
1.400 timer i et skoledr.

Stk. 2. En elev kan i ganske seerlige tilfeelde midlertidigt modtage al undervisning som
enkeltmandsundervisning. Undervisningstiden kan i sa fald i den pageeldende periode nedseettes
forholdsmeaessigt i forhold til den i folkeskolelovens § 14 b, stk. 1, fastsatte mindste samlede varighed. Det
samme galder det fastsatte mindste antal arlige undervisningstimer for 10. klasse pa 840
undervisningstimer. Kommunalbestyrelsen skal uden ophgr undersgge muligheden for at henvise eleven
til et egnet tilbud pa en almindelig folkeskole, en specialskole eller i et regionalt undervisningstilbud m.v.

Stk. 3. Undervisningstiden kan med foreeldrenes tilslutning nedszettes, hvis elevens helbred ifglge
leegeerkleering ikke tillader gennemfgrelse af fuld undervisning.

Bekendtggrelse om folkeskolens
prever § 29

§ 29. Skolens leder skal tilbyde seerlige prgvevilkar til elever med psykisk eller fysisk
funktionsnedseettelse, eller tilsvarende vanskeligheder, nar dette er ngdvendigt for at ligestille disse
elever med andre i prgvesituationen. Det er en forudsaetning, at der ikke sker en a&endring af prgvens
faglige niveau.

Stk. 2. Afggrelse efter stk. 1 treeffes af skolens leder pa baggrund af en paedagogisk-psykologisk
vurdering og efter samrad med eleven og dennes foraeldre. Elevens synspunkter skal tilleegges passende
vaegt under hensyntagen til elevens alder og modenhed.

Stk. 3. Inddragelse af paedagogisk-psykologisk radgivning kan undlades, hvis skolens leder vurderer, at
det ikke er ngdvendigt, og hvis foraeldrene er enige heri.

20




Stk. 4. Skolens leder skal sikre, at foraeldrene orienteres om, at de til enhver tid kan anmode om, at
paedagogisk-psykologisk radgivning inddrages.

Stk. 5. Skolens leder kan tilbyde seerlige prgvevilkar til elever med akut opstaet fysisk eller psykisk
funktionsnedseettelse, for at disse elever kan gennemfgre folkeskolens prgver.
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